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Leeringsstile og PowerPoint: En ny speendende indgangsvinkel

Om hvorfor PowerPoint er bedre (meget bedre) end kridt, tavle
og transparenter. Og om at fremstille og bruge en PowerPoint-
praesentation optimalt

Ole Lauridsen, ASB/Handelshgjskolen i Arhus
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PowerPoint i praksis Laeringsstile
PowerPoint er et praesentationsprogram med utrolig mange muligheder. Leeringsstile kan defineres som de veje man gar ndr man skal:
Men en preesentation er aldrig bedre end den der har lavet den. Og alle har sikkert set grelle - koncentrere sig om ny og sveer information,
eksempler pd hvordan det ikke skal gares. * bearbejde denne information,

+ lagre denne information og
De gode nyhed er at det faktisk ikke er vanskeligt at skrue en praesentation sammen s& den * bruge denne information.

virker, dvs. s& den ger at tilhgrerne virkelig lzerer noget.
— alt sammen noget vi gerne vil opna med vores PowerPoint-praesentationer.
Der er en raekke enkle regler der skal falges. Og de regler tager afsaet i leeringsstile.
Vikan altsd med fordel teenke leeringsstile nar vi fremstiller vores praesentationer, men hvad er leerings-

P4 de felgende sider praesenteres nogle grundlaeggende sider af de amerikanske forskere stile egentlig?
Rita Dunns og Ken Dunns leeringsstilsmodel, og s& felger grundreglerne for den vellykkede
PowerPoint-praesentation. Dunns og Dunns leeringsstilsmodel opererer med 20 faktorer der er af afggrende betydning for leerin-

gen. Modellen spiller taet sammen med hjernens laeringssystemer og omfatter alle alderstrin; den er
gennemforsket og har for laengst bevist sin styrke.

Lees mere pd www.learningstyles.net. Her kan man ogséa finde links til test for de forskellige
aldersgrupper.
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( \ HVILKE FAKTORER?
H DESIGNED BY Dunns og Dunns lzeringsstilsmodel kan selvfglgelig ikke behandles i alle enkeltheder her, men vi skal
Learning Style Model o=xou 9 stismocelkan sehfolgel ke el | e men
DR. KENNETH DUNN have fat i de faktorer der er seerligt vigtige nr vi skal fremstille PowerPoint-praesentationer, altsé de

ELEMENTS Graphic Design by Susan M. Rundle faktorer vi kan inddrage direkte i selve fremstillingen af preesentationen og i afviklingen af den.

STIMULI
Environmental . 1‘ % 'i Man kan selvfglgelig heller ikke fremstille praesentationer der tilgodeser hver enkelt persons szerlige
Sound Light Temperature Seating laeringsstilsprofil ned i den mindste detalje. Men ved at fglge de retningslinjer der gives nedenfor,

kan man ramme meget bredt.

De faktorer i Dunns og Dunns model der er i spil, er fglgende:

+ Analytisk kontra global informationsbearbejdning.
* Brugen af sansekanaler.
» Behov for struktur.

ANALYTISK KONTRA GLOBAL INFORMATIONSBEARBEJDNING
Nogle mennesker laerer bedst ndr de far ny og sveer information praesenteret skridt for skridt i en
logisk reekkefalge; de kaldes analytiske.

Andre (de fleste) kan bedst seette sig ind i nyt stof ndr det praesenteres i starre “lunser” som de sa
selv tager fat pd; de kaldes globale.

Endelig er der en lille gruppe som ikke foretraekker hverken den ene eller anden made, de kan gé
bade analytisk og globalt til vaerks.
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SANSEKANALERNE
Dunns og Dunns model opererer med fire sansekanaler:

 Den auditive: Man lzerer ved at lytte.
» Den visuelle: Man lzerer ved at se tekst (leese) eller ved at se billeder,
rigtige billeder eller mentale billeder.
- Den taktile: Man laerer ved at bruge finmotorikken (haender og fadder).
+ Den kinaestetiske: Man lzerer ved at bruge grovmotorikken eller hele sin person.

STRUKTUR
Nar det drejer sig om at f& struktur og metode i nyt stof, vil nogle helst have en hand i ryggen; de
@nsker altsd en fast struktur.

Andre vil derimod helst selv skabe struktur og metode; de gnsker altsd ikke faste rammer.




PowerPoint-praesentationen

Hvordan integreres leeringsstilene i PowerPoint-praesentationen? ANALYTISK OG GLOBAL INFORMATIONSBEARBEJDNING
Begge mader at bearbejde information pa tilgodeses i samspillet mellem skeermpraesentationen og
Det er vigtigt at holde fast i at enhver PowerPoint-praesentation bestér af tre elementer, og at de handoutet:

elementer skal ses som en fast og fuldsteendig ubrydelig enhed:
Den analytiske:
« Skeermpraesentationen som sadan.
+ Handoutet, dvs. den trykte udgave af praesentationen man udleverer. + En praesentation hvor informationerne kommer skridtvis, er et plus for den analytiske.
(Veelg: Filer > Udskriv > Uddelingskopier). Brug derfor punktopstilling og animationer, fx “flyv ind fra venstre”; men lad veere med

« Afviklingen. at veksle mellem forskellige animationer.
« Leer den analytiske at bruge handoutet til danne sig et samlet billede med, efter at
| forbindelse med preesentationen og handoutet skal man teenke i bestemte layout-baner, og i slidets sidste information er blevet prassenteret.
forbindelse med afviklingen skal man taenke pa sin "performance”. + Hold ogsé en ganske kort pause far der klikkes videre til naeste slide — igen for at give

den analytiske mulighed for at samle tankerne.
Men farst helt overordnet og uden sammenhaeng med laeringsstile:

Den globale:
- Man ma aldrig bare laese den tekst op der er skrevet pa slidet. Gar man det,
vil praesentationen blive en aegte “killer”. + Den globale skal lzere at orientere sig hurtigt via handoutet; derefter kan han/hun
- Man skal altid bruge teksten som afsaet til det man siger hen over slidet. koncentrere sig om skaermpraesentationen.

+ Den globale er glad for farver og billeder, det understgtter hans/hendes lsering,
s& det skal udnyttes. Herom senere.




TIPS TIL INFORMATIONSBEARBEJDNING

Man har tit brug for forskellige tekstbokse, billedforklaringer osv. i sin preesentation:

Globale kan naesten ikke f& nok af sjove rundede former og masser af farver (se nedenfor), men for
de analytiske er den slags en pestilens.

Nar man fremstiller praesentationer der skal kunne appellere til begge typer, skal man sarge for at
begraense sig og finde en mellemproportional hvor alle kan vaere med.

Hverken analytiske eller globale kan kapere en uafbrudt strem af information. Hold derfor en kort
pause (10-20 sekunder) for ca. hvert syvende slide; husk at forteelle pd forhdnd at der kommer
sddanne time-outs.

SANSEKANALERNE
Det auditive: Tilgodeses ved laererens "speak”. Veer altid bevidst om tempo og stemmefgring. Hold
gje med tilhgrernes reaktioner.

Det visuelle: Tilgodeses ved skaermpraesentationen og handoutet. | begge tilfeelde skal der arbejdes
bevidst med layout. Herom senere.

Det taktile og det kinaestetiske: Tilgodeses ved handoutet. Det at kunne rgre ved handoutet, evt.
printe det ud sely, det at flytte rundt med det, bladre i det, skrive i det osv. er vigtigt for begge typer.
Den kinaestetiske skal s& bruge lidt heftigere bevaegelser: flytte voldsommere med papirerne, bladre
oftere osv.; selv om hele kroppen ikke er med, kan han/hun fa statte i at gare som beskrevet.
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Opbygningen af preesentation og slides

Antal informationer pr. slide FONTE — SKRIFTSTORRELSE OG SKRIFTTYPER
Det er vigtigt at man holder antallet af informationer pr. slide pé et minimum. Hellere flere slides end
Ifa:ljs:fgng“de& Overfyldte slides kender vi alle sammen, og de er lige s& umulige som overfyldte - Brug minimum fo ntstgrre | Se 24 (som her).

Med denne fontstarrelse overholder man let 7+2-reglen, der er simpelthen ikke plads til mere end 5

Felg 7+2-reglen:
79 reglen bullets (punkttegn eller "klatter” i punktopstillingerne), og det er optimalt.

Arbejdshukommelsen der bearbejder informationer skridt for skridt, kan aldrig kapere mere end 5-9
sdkaldte informationsenheder ad gangen. 7 er altsé det gennemsnit man arbejder ud fra; giver man
mindre end 5 informationsenheder, udnytter man ikke hukommelsen godt nok, og gar man over 9,
bliver den belastet — deraf navnet 7+2-reglen. “Informationsenhed” er selvfglgelig ikke noget entydigt
begreb. Det heenger sammen med forkundskaber og méden man preesenterer stoffet pa. For den der
aldrig har set en computer, er begrebet "mus” meget indviklet, og man méa gennem mange enkeltin-
formationer, far det falder pa plads. For den der til daglig arbejder med computer, er "mus” derimod
en og kun en informationsenhed. Farver og billeder er ogsé informationer. Billeder skal derfor klart
have med indholdet at gare sd de ikke bliver ekstra belastning for arbejdshukommelsen, og man skal
begraense antallet af farver. Herom senere.

Brug sans serif-fonte (uden "fadder”):
- Verdana
+ Arial
* Franklin Gothic Book osv.

Undga den ellers elskede
« TIMES NEW ROMAN
- Bernard Condensed osv.

Sans serif-fonte egner sig bedst, for skaermens oplasning (antal prikker pr. tegn) er meget mindre end
papirets. Fonte med fadder bliver derfor meget treettende at se pa pa skaermen.




FARVER

Farver er meget vigtige elementer i PowerPoint-praesentationerne,
men farver er ikke noget man rafler om. Farver kan udnyttes til at
pavirke tilhgrerne — til holde deres op-maerksomhed fanget.

Man skelner mellem kolde, lunke og varme farver:

« De kolde farver (bla og violet) saenker blodtryk, andedraetsfrekvens og puls.
+ Skaber og understgtter ro.

« De varme farver (cu! og (hgjred-orange)) gger blodtryk, dndedraetsfrekvens og puls.

+ Medfarer et vist stress.
+ Med stress stiger indholdet af hormonet noradrenalin i hjernen, og noradrenalin
@ger opmaerksomhed og indlaering.

+ De lunkne farver (gren og (violet-rad) indtager sandsynligvis en midterposition.
« Skaber mere ro, men sgrger samtidig for opmaerk-somhed.

FARVER OG OPMARKSOMHED
I lgbet af en periode pd 40-45 minutter (svarende til en normal time) gennemlgber tilhgrernes op-
meerksomhed tre stort set lige lange faser:

- | de farste minutter stiger opmaerksomheden markant, og den ligger s&

pa et hgjt niveau i ca. 12 minutter.
- Efter det farste kvarter styrtdykker opmaerksomheden og leegger sig pa et meget lavt niveau.
« Efter nok et kvarter stiger opmeerksomheden igen, men den ndr ikke niveauet fra farste fase.

Grafisk kan faserne fremstilles saledes:

0-15 min. 15-30 min. 30-45min.
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De tre slags farver og de tre opmaerksomhedsfaser

De forskellige kolde, varme og lunkne farver kan med fordel bruges pa baggrunde: fra bl og/eller
violet over gul og/eller orange til rad og/eller gren. Og man kan s skifte baggrunde i takt med at
de tre faser indfinder sig:

Maksimal Minimal Stigende
opmeaeksomhed opmaeksomhed opmaeksomhed

Alternativt kan man bruge en neutral (hvid/gra) baggrund og indseette grafikker, dvs. billeder, sym-
boler, WordArt osv. i den gnskede farve.

Grafikker har selvfglgelig tit mange farver, ogsa farver ud over den gnskede, men hvis bare den er
den gennemgaende, er meget ndet.




FLERE FARVETIPS Flere farvetips — mange farver

Mange farver forvirrer og far gjet til at flakke. Det treetter tilhgreren og skal undgas.
Den perceptuelle orden

* Rad leegger sig forrest.
+ Gul og gren leegger sig i midten.

* BI& lsegger sig bagest. . .

. Desuden er farver jo informationer, s& man kommer nemt til at overskride 7+2 reglen hvis man

bruger for mange.
. Pas 0gsd pa med tynde bl streger og fonte pa en hvid baggrund:

Her kan man tydeligt se hvor sveert det er at se dem

.




PowerPoint som @velsesmateriale

Hidtil har vi set pa preesentationer der styres af opleegsholderen. Men PowerPoint-praesentationer Q@velsesmaterialer til de globale
kan ogsé bruges til at lave undervisningsmateriale som den lserende selv arbejder med.
Her skal der ogsa felges bestemte retningslinjer, og de bygger pa dem der allerede er praesenteret. + Grundleeggende princip:
Kun arbejdes der ikke med handouts. — FUC ("fun and color” (= skaeg og farve)).
— Mange globale foretraekker en skrifttype som Comic Sans MS.
@velsesmaterialer til de analytiske: « Brug punktopstillinger i grundlayoutet, men animer mindst muligt. Den globale skal have store
sammenhaenge.
+ Grundlaeggende principper: * Bruger man animation, kan man med fordel anvende forskellige typer (veelg eventuelt "tilfael-
— P2W ("part to whole” (= del til helhed)) og dige effekter”).
— KISS ("keep it simple, stupid” (= ger det enkelt, fjols)).
+ Undga at bruge farvet tekst; benyt sort tekst. Et eksempel pd en gvelse for analytiske og globale kan ses pa:
* @Dnskes variation, kan der benyttes en gré toning. http://www.sprog.asb.dk/OL/STARTPAKKE/Hjaelpemidler%20tysk.htm
+ Brug punktopstillinger, og animer de enkelte linjer/blokke ved under "gvelse i seetningsanalyse”.

"Flyv ind" fra venstre (laeseretningen).
— Fordeles information i tabelagtige opstillinger med information bade til venstre
og hgjre, kan man med fordel lade informationen til hgjre flyve ind fra hgjre.

— Men man skal ikke bruge yderligere animationstyper.







